SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN

PANDUAN MEMUAT NAIK DOKUMEN TEMU DUGA KE
GOOGLE DRIVE

1. Setiap calon perlu memiliki dan menggunakan akaun e-mel Gmail milik
masing — masing.

2.  Berikut adalah panduan memuat naik dokumen ke dalam Google Drive;

(@) Layari laman web Google di https://www.google.com/

(b) Klik pada ikon; eese

Gmail Images (| :::

Google

(=

Google Search I'm Feeling Lucky

Google offered in: Melayu
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https://www.google.com/

(c) Pilih dan klik pada ikon “Drive”, L

Drive
Gmail Images 52
Google © G 9
Account Search Maps
¢ o B &=
YouTube Play News
Google Search I'm Feeling Lucky
Google offered in: Melayu u e
Gmail Meet Contacts

@
o

3
9 Calendar Translate

3

7

(d) Sign in akaun Gmail;

(e) Mengimbas (scan) dokumen dan menyimpan (save) dokumen tersebut
dalam satu “folder” yang sama;

NOTA : Setiap dokumen yang dimuat naik perlu membuat palang dua
garisan lurus pada dokumen seperti contoh berikut.
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(f)

Klik pada ikon “Baharu’, |- Baharu

De

B % O

Baharu

aya

Dikongsi dengan saya

Terbaharu

Berbintang

Sampah

Storan

3.1 6B daripada 15 GB
digunakan

Beli storan

Q  Cari dalam Drive

Drive Saya ~

Akses Pantas

B copy of Tinjauan Untuk Me.. M done.mpa

Diedit hari ini oleh PENGAMBILAN Anda berkongsi pada hari ini
Folder

BB 4march BB curriculum Presentation
BB  sketchUp Nadhirah B testtechno

Fail

JADUAL TEMUDUGA

Anda edit dalam bulan lepas

3 LAB2NADHIRAH

JADUAL

Diedit dalam bulan lepas oleh Noe

Nama

BB  scratch nadhirah

1

(g) Kilik pada “Muat naik folder”;
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Folder

Muat naik fail

Muat naik folder

Dokumen Google
Helaian Google
Slaid Google

Lagi »

4 A

i




(h) Pilih “Folder” yang telah disimpan dokumen yang diimbas dan klik pada

ikon “Upload”;

G Select Folder to Upload

« A » ThisPC » Desktop » Pengambilan Guru 2021 »

Organize v New folder

Name
# Quick access
I Desktop
3 Downloads

£ Documents

860000000000_KHASPK

=] Pictures
PDPP PPC (Pendidil
PPC MATRIK
Pra Perkhidmatan §
SABK Terengganu

@ OneDrive

[ This PC
J 3D Objects

[ Desktop

[ Documents

J Downloads

D Music

=] Pictures

I8 Videos

i Windows (C3)

DVD RW Drive (D:) !

¥ Network

Laporan Lembaga Permulaan (LLF) » PDPP PPC (Pendidikan Khas) »

Date modified Type Size

10/3/2021 12:21 PM  File folder

x

~ O Search PDPP PPC (Pendidikan... ©

Folder. | 860000000000_KHASPK

() Maklumat di bawah akan

dimuat naik;

1 upload complete

Upload

dipaparkan sekiranya “Folder” telah selesai

<No.KadPengenalan_Nama
SingkatanOpsyen>

B 860000000000 PKAT
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() Pilih “folder” tersebut dan Klik pada ikon; (=)

L Drive Q
+_ New My Drive
w (O] MyDrive o

I 0000 PHAT 860000000000_PKAT

(k) Pilih “Sesiapa sahaja dengan pautan’;

9 Kongsi dengan orang dan kumpulan

Tiada sesiapa yang telah ditambahkan

e Dapatkan pautan

Salin pautan

https://drive.google.com/drive/folders/1eFrdZpV3GB5Pd_04dierF_bkycV...

Sesiapa sahaja dengan pautan -
P ! ganp Penatap ~
ini boleh lihat

Terhad

Hantar m
Sesiapa sahaja dengan pautan
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()

(m) Calon dikehendaki menghantar pautan tersebut kepada akaun e-mel

PKHAS_2021

Klik “Salin pautan” dan klik “Selesai”;

9 Kongsi dengan orang dan kumpulan

Tiada sesiapa yang telah ditambahkan

@ Dapatkan pautan

https://drive.google.com/drive/folders/1mG7fe41i3bt0stK40iU7QaEMJIp...  Salin pautan

Sesiapa sahaja dengan pautan -
5 . o . o . Penatap ~
Sesiapa sahaja di Internet yang mempunyai pautan ini boleh lihat

Hantar maklum balas kepada Google

Gmail yang ditetapkan.

860000000000_PKAT

pengambilanguru21@gmail.com — Alamat e-mel

860000000000_PKAT

Tuan/Puan

Tajuk / Subjek e-mel
Nama
No Kad Pengenalan

Opsyen
Maklumat Calon
Pautan muat naik dokumen temu duga

https:/idrive.google.com/drive/folders/imSjEprbaKS8cEdv6BvTRbKIKK7zEk1yg?usp=sharing

Sekian, terima kasih PautanGoogle Drive
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CONTOH FORMAT E-MEL PERMOHONAN

Tuan,

Permohonan jawatan Pegawai Perkhidmatan Pendidikan Gred DG41
Tahun 2021

Maklumat permohonan adalah seperti berikut:

NAMA . NADHIRAH BINTI YUSOFF
NO. KAD PENGENALAN . 888888-88-8888
NEGERI KELAHIRAN . PERAK

OPSYEN PERMOHONAN : BIOLOGI
NAMA KELULUSAN . IJAZAH SARJANA MUDA SAINS
IJAZAH SARJANA MUDA DENGAN PENDIDIKAN

MAJOR . BIOLOGI
MINOR (sekiranya ada) . FIZIK

NAMA DIPLOMA :
PENDIDIKAN / DIPLOMA TIADA
PASCASISWAZAH

PENDIDKAN (sekiranya

ada)

Bersama-sama ini dikemukakan dokumen berkaitan :
Pautan muat naik dokumen temu duga :
https://drive.gooqgle.com/drive/folders/ImSjEprbaKS8cEdv6BvTRbKIkK

7zEklyg?usp=sharing

Sekian, terima kasih.

3. Pautan

maklumat bagi Senarai Semak Panggilan Temu Duga perlu

dikemukakan melalui e-mel kepada urus setia sebelum 21 Julai 2021

(Rabu)

pada jam 1159 malam dengan subjek <No. Kad

Pengenalan_SingkatanNamaOpsyen> ke alamat e-mel yang ditetapkan.
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https://drive.google.com/drive/folders/1mSjEprbaKS8cEdv6BvTRbKlkK7zEk1yg?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1mSjEprbaKS8cEdv6BvTRbKlkK7zEk1yg?usp=sharing

a) Opsyen bagi Sekolah Menengah, Sekolah Kebangsaan dan Sekolah Jenis
Kebangsaan Cina di Semenanjung, Sarawak dan Sabah:

SINGKATAN -
OPSYEN ALAMA'I_' E-MEL
NAMA OPSYEN (@gmail.com)

BAHASA CINA PKBCN pengambilanguru01
BAHASA IBAN PKI pengambilanguru02
BAHASA INGGERIS PKBI pengambilanguru03
BAHASA KADAZAN/ DUSUN PKKD pengambilanguru04
BAHASA MELAYU PKBM pengambilanguru05
BAHASA SEMAI PKBS pengambilanguru06
BIMBINGAN DAN KAUNSELING PKBK pengambilanguru07
DINI PKD pengambilanguru08
GRAFIK KOMUNIKASI TEKNIKAL PKGK pengambilanguru09
MUZIK PKMZ pengambilangurul0
PENDIDIKAN AWAL KANAK- .

PKPA pengambilangurull
KANAK
PENDIDIKAN ISLAM PKPI pengambilangurul?2
PENDIDIKAN JASMANI DAN .

PKPJK pengambilangurul3
KESIHATAN
PENDIDIKAN KHAS PKPK pengambilangurul4
PENDIDIKAN MORAL PKPM pengambilangurul5
PENDIDIKAN SENI/ SENI VISUAL PKPSV pengambilangurul6
REKA BENTUK TEKNOLOGI PKRBT pengambilangurul?7
REKA CIPTA PKRCT pengambilangurul8
SEJARAH PKS pengambilangurul9
TAHFIZ PKTZ pengambilanguru20
AGROINDUSTRI TANAMAN PKAT pengambilanguru21
AGROINDUSTRI TERNAKAN .

PKATP pengambilanguru22
POULTRI
AGROINDUSTRI TERNAKAN .

PKATR pengambilanguru23
RUMINAN
AKUAKULTUR PKA pengambilanguru24
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OPSYEN

SINGKATAN
NAMA OPSYEN

ALAMAT E-MEL
(@gmail.com)

BAKERI DAN PASTRI PKBP pengambilanguru25
BIOTEKNOLOGI PKB pengambilanguru26
FLORIKULTUR PKF pengambilanguru27
HORTIKULTUR PKH pengambilanguru28
INSURANS PKINS pengambilanguru29
KOSMETOLOGI PKKOS pengambilanguru30
PEMPROSESAN HASIL

PKPHP il 1
PERTANIAN pengambilanguru3
PENGURUSAN PERUNCITAN PKPP pengambilanguru32
SENI KULINARI PKSK pengambilanguru33
SENI REKA FESYEN PKSRF pengambilanguru34
SENIBINA LANDSKAP PKSL pengambilanguru35
TEKNOLOGI AUTOMOTIF PKTA pengambilanguru36
TEKNOLOGI ELEKTRIK PKTRI pengambilanguru37
TEKNOLOGI ELEKTRONIK PKTRO pengambilanguru38
TEKNOLOGI ENJIN MARIN PKTEM pengambilanguru39
TEKNOLOGIEMPALAS PKKIM engambilanguru40
(KIMPALAN & FABRIKASI LOGAM ) peng g
TEKNOLOGI MEKANISASI AGRO PKTMA pengambilanguru41
TEKNOLOGI PEMBINAAN PKTP pengambilanguru42
TEKNOLOGI PEMBUATAN BOT PKTPB pengambilanguru43
TEKNOLOGI PEMESINAN PKTPI engambilanguru44
INDUSTRI pend g
TEKNOLOGI PENYEJUKAN & .

PKTPP pengambilanguru45
PENYAMANAN UDARA
TEKNOLOGI SISTEM KOMPUTER .

PKKOM pengambilanguru46

& RANGKAIAN

b) Opsyen bagi Sekolah Jenis Kebangsaan Cina di Semenanjung, Sarawak

PKHAS_2021

dan Sabah;
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OPSYEN

SINGKATAN
NAMA OPSYEN

ALAMAT E-MEL
(@gmail.com)

BIMBINGAN DAN KAUNSELING PKBKC pengambilanguru47
MATEMATIK PKMC pengambilanguru48
MUZIK PKMZzC pengambilanguru49
PENDIDIKAN JASMANI DAN PKIKC pengambilanguruso
KESIHATAN

PENDIDIKAN KHAS PKPKC pengambilanguru51
PENDIDIKAN MORAL PKPMC pengambilanguru52
PENDIDIKAN SENI/ SENI VISUAL PKPSVC pengambilanguru53
REKA BENTUK TEKNOLOGI PKRBTC pengambilanguru54
SEJARAH PKSC pengambilanguru55




