
 BAB 6 PERSEDIAAN MEMULAKAN 
PERNIAGAAN 

Perniagaan Tingkatan 5 KSSM  

Oleh Cikgu Norazila Khalid  

Smk Ulu Tiram, Johor  



PENGENALAN 



AKTA-AKTA PENUBUHAN 
SESEBUAH  ENTITI PERNIAGAAN 



AKTA PENDAFTARAN 
PERNIAGAAN 1956 (APP 1956)  

• Perniagaan  yang  meliputi  tiap-tiap  bentuk  
tred,  perdagangan, pertukangan, pekerjaan, 
profesion atau aktiviti-aktiviti yang dijalankan 
bertujuan mendapatkan keuntungan adalah perlu 
didaftarkan di bawah Akta Pendaftaran 
Perniagaan 1956.  

• Perniagaan yang beroperasi di Malaysia Barat 
iaitu meliputi Semenanjung  Malaysia  serta  
Wilayah  Persekutuan,  mestilah berdaftar 
dengan Suruhanjaya Syarikat Malaysia (SSM) dan 
tertakluk di bawah Akta Pendaftaran Perniagaan 
1956. 



D UA BE N T U K 
P E R N IAGAAN  D I  B AWAH 

AKTA P E N DAF TAR AN  
P E R N IAGAAN  1 9 5 6  

• Perniagaan Milikan Tunggal  

• i) Perniagaan dimiliki oleh 
seseorang pemilik 
perniagaan sahaja.   

• Perniagaan Perkongsian  

• ii) Bilangan pemilik 
perniagaan sekurang-
kurangnya dua orang dan 
tidak melebihi 20 orang. 



AKTA PERKONGSIAN 
LIABILITI TERHAD 2012 

• Perkongsian Liabiliti  Terhad (PLT) 
ialah perniagaan  alternatif yang 
dikawal selia di bawah Akta 
Perkongsian Liabiliti Terhad 2012 
yang menggabungkan ciri-ciri 
sebuah syarikat dan perkongsian 
konvensional.  

• PLT yang menggabungkan ciri-ciri 
sebuah syarikat dan perkongsian  
memberi  perlindungan  liabiliti  
terhad  untuk rakanrakan kongsinya  
dan fleksibiliti  peraturan  
perkongsian  untuk pengurusan 
dalaman perniagaan. 



AKTA 
PERKONGSIAN 

LIABILITI TERHAD 
2012 

• PLT memberikan 
fleksibiliti kepada 
usahawan dan 
pelabur untuk 
memilih model 
perniagaan terbaik 
serta keperluan 
untuk struktur 
perniagaan berkaitan. 



AKTA SYARIKAT 2016 

• Syarikat Persendirian 

• Syarikat Awam  



SYARIKAT 
PERSENDIRIAN 

• i)menggunakan  perkataan  
Sendirian  Berhad  atau  
Sdn.  Bhd. Di hujung nama 
syarikat. 

•  ii)  bilangan pemegang 
syer sekurang-kurangnya  
seorang dan tidak 
melebihi 50 orang. 

•  iii)  bilangan pengarah 
syarikat sekurang-
kurangnya seorang dan 
tiada had maksimum. 



SYARIKAT 
AWAM 

• i)menggunakan perkataan 
Berhad atau Bhd di hujung 
nama syarikat 

•  ii)  bilangan pemegang 
syer sekurang-kurangnya  
seorang dan tiada had 
maksimum.  

• Iii)  bilangan pengarah 
syarikat sekurang-
kurangnya dua orang dan 
tiada had maksimum.  

• iv)  contoh perniagaan ialah 
Air Asia Berhad. 



PROSEDUR PENDAFTARAN 
SESEBUAH  ENTITI  PERNIAGAAN 



PROSEDUR 
PENDAFTARAN 

SESEBUAH  ENTITI  
PERNIAGAAN  

• Prosedur  Pendaftaran 
Perniagaan Milikan 
Tunggal 

• Prosedur Pendaftaran 
Perniagaan Perkongsian 

• Prosedur Pemerbadanan 
Syarikat Persendirian  

• Prosedur Pemerbadanan 
Syarikat Awam  



PROSEDUR  
PENDAFTARAN 
PERNIAGAAN 

MILIKAN 
TUNGGAL 



PROSEDUR PENDAFTARAN 
PERNIAGAAN 

PERKONGSIAN 



PROSEDUR PENDAFTARAN 
PERNIAGAAN 

PERKONGSIAN 



PROSEDUR PEMERBADANAN 
SYARIKAT PERSENDIRIAN  

• Permohonan Carian Nama Syarikat 

• Permohonan pemerbadanan syarikat menggunakan 
Borang Permohonan Pendaftaran Sesebuah Syarikat 
(Seksyen 14) di bawah Akta Syarikat 2016.  

• Notis Pemerbadanan Syarikat akan dikeluarkan oleh 
SSM apabila dokumen yang telah dimajukan adalah 
sempurna dan mematuhi prosedur yang ditetapkan. 

• Perlantikan setiausaha syarikat hendaklah dilakukan 
dalam tempoh 30 hari selepas pemerbadanan 
sesebuah syarikat. 



PERMOHONAN CARIAN 
NAMA SYARIKAT 

• Pemohon perlu mengemukakan 
cadangan nama syarikat kepada 
SSM untuk melakukan carian 
nama.  

• Pemohon perlu mendapatkan 
kelulusan nama dari SSM.  

• Hal ini bertujuan untuk 
mengelakkan daripada 
menggunakan nama syarikat 
sama seperti yang telah 
berdaftar atau nama syarikat 
yang dikawal oleh SSM. 



PE RMO H O NAN PE ME RB ADANAN SYAR IKAT  ME NGGUNAKAN 
BO RANG PE RMO H O NAN PE NDAF TARAN SE SE BUAH  SYAR IKAT  

( SE KSYE N 1 4 )  DI  B AWAH  AKTA SYAR IKAT  2 0 1 6 .  

• Maklumat  yang  perlu  dilengkapkan  adalah  berikut:  

• Nama syarikat yang dicadangkan.  

• Status syarikat.  

• Jenis perniagaan. 

•  Alamat pejabat berdaftar.  

• Alamat pemegang saham.  

• Maklumat pemegang saham.  

• Maklumat saham syarikat.  

• Maklumat penyerahsimpan borang. 



N O T I S  P E M E R B A D A N A N  
S Y A R I K A T  A K A N  

D I K E L U A R K A N  O L E H  S S M  
A P A B I L A  D O K U M E N  Y A N G  

T E L A H  D I M A J U K A N  A D A L A H  
S E M P U R N A  D A N  M E M A T U H I  

P R O S E D U R  Y A N G  
D I T E T A P K A N .  



PROSEDUR PEMERBADANAN 
SYARIKAT AWAM  

• Syarikat  awam  kebiasaannya  mesti  
mempunyai  perkataan  ‘Berhad’  atau  
‘Bhd’  sebagai  sebahagian daripada 
nama syarikat.  

• Contoh seperti Sime Darby Berhad 
dan Public Bank Berhad.  

• Bilangan anggota syarikat awam 
mestilah sekurang-kurangnya seorang 
dan bilangan maksimum adalah tidak 
terhad. 



PRO SE S   PE ME RB ADANAN  SYAR IKAT   AWAM  
ADALAH   SAMA  SE PE RT I   SYAR IKAT   PE RSE NDIR IAN  

DI  B AWAH  AKTA SYAR IKAT  2 0 1 6 .  

• Permohonan carian nama 

• Permohonan pemerbadanan syarikat 
awam 

• Pengeluaran Notis Pemerbadanan 
Syarikat oleh SSM 



PERMOHONAN 
CARIAN NAMA 

• Mengemukakan cadangan 
nama syarikat kepada 
pihak SSM untuk 
memastikan nama syarikat 
yang dicadangkan tidak 
sama dengan nama 
syarikat yang telah 
berdaftar atau nama 
syarikat yang dikawal oleh 
SSM. 



PERMOHONAN PEMERBADANAN 
SYARIKAT AWAM 

• Permohonan pemerbadanan syarikat menggunakan 
Borang Permohonan Pendaftaran Sesebuah Syarikat 
(Seksyen 14) di bawah Akta Syarikat 2016. Maklumat yang 
perlu dilengkapkan adalah berikut: 

• Nama syarikat yang dicadangkan.  

• Status syarikat.   

• Jenis perniagaan.  

• Alamat pejabat berdaftar.  

• Alamat pemegang saham.  

• Maklumat pemegang saham.  

• Maklumat saham syarikat.     

• Maklumat penyerahsimpan borang.  



PENGELUARAN 
NOTIS 

PEMERBADANAN 
SYARIKAT OLEH 

SSM 



PERBEZAAN ANTARA ENTITI 
PERNIAGAAN. 



PERBEZAAN ANTARA ENTITI 
PERNIAGAAN. 



PERBEZAAN ANTARA ENTITI 
PERNIAGAAN. 



TANGGUNGJAWAB YANG PERLU 
DIPATUHI OLEH USAHAWAN 

SETELAH MENDAFTARKAN 
PERNIAGAAN 



TANGGUNGJAWAB YANG PERLU DIPATUHI OLEH 
USAHAWAN SETELAH MENDAFTARKAN PERNIAGAAN  

• Mempamerkan sijil perakuan pendaftaran perniagaan dan lesen perniagaan di 
tempat yang boleh dilihat dengan jelas. 

• Mempamerkan papan tanda perniagaan yang mengikut spesifikasi yang 
ditetapkan oleh pihak berkuasa tempatan. 

• Nama dan nombor pendaftaran perniagaan tertera pada dokumen rasmi 
perniagaan sepert resit, invois dan nota serahan. 

• Memperbaharui sijil perakuan pendaftaran perniagaan bila-bila masa sebelum 
tempoh 30 hari selepas pemerbadanan sesebuah syarikat. 

• Mendaftarkan perubahan maklumat perniagaan dalam masa 30 hari dari tarikh 
perubahan (jika terdapat perubahan). 

• Menamatkan pendaftaran perniagaan dalam tempoh 30 hari dari tarikh 
penamatan perniagaan. 



M E M PA M E RK A N  S I J I L  
P E RA K UA N  

P E N DA F TA RA N  
P E RN I AG A A N  DA N  LE SE N  
P E RN I AG A A N  D I  TE M PAT  

YA N G  BOLE H  D I L I H AT  
DE N G A N  J E LA S .  



MEMPAMERKAN PAPAN TANDA PERNIAGAAN YANG MENGIKUT 
SPESIF IKASI  YANG DITETAPKAN OLEH PIHAK BERKUASA 

TEMPATAN. 



NAMA DAN NO MBO R 
PE NDAF TARAN 

PE RNIAGAAN TE RTE RA  
PADA DO KUME N 

RASMI  PE RNIAGAAN 
SE PE RT  RE S IT, INVO IS  
DAN NOTA SE RAH AN.  



DOKUMEN PERNIAGAAN YANG 
PERLU DISIMPAN 



DOKUMEN 
PERNIAGAAN 
YANG PERLU 

DISIMPAN 

• Dokumen  perniagaan  
merupakan  sumber  rekod  
maklumat  urus  niaga  
perniagaan  sama  ada  
secara tunai atau kredit 
(hutang).  

• Oleh itu dokumen-
dokumen tersebut perlu 
difailkan secara sistematik 
bagi memudahkan penyata 
kewangan disediakan. 



DOKUMEN 
PERNIAGAAN YANG 

PERLU DISIMPAN 

• Rekod transaksi bank 

• Rekod jualan 

• Rekod pembelian 

• Rekod kos operasi 
(kos selain daripada 
kos pembelian) 

• Rekod ambilan dan 
modal 



REKOD 
TRANSAKSI 

BANK 

• Penyata bank 
menunjukkan rekod 
transaksi bank.  

• Penyata bulanan yang 
dikeluarkan oleh pihak 
bank kepada 
pemegang akaun 
semasa yang 
menyenaraikan semua 
urus niaga yang dibuat 
melalui bank. 



REKOD JUALAN 

• Rekod jualan ialah dokumen 
yang mengandungi catatan 
aktiviti jualan yang 
dilakukan.  

• Contoh dokumen ialah bil 
tunai, resit, invois dan slip 
daftar tunai. 



REKOD 
PEMBELIAN 

• Rekod pembelian 
ialah dokumen yang 
mengandungi catatan 
aktiviti pembelian 
yang dilakukan. 

•  Contoh dokumen 
pembelian ialah bil 
tunai, resit, invois dan 
slip daftar tunai. 



REKOD KOS OPERASI  (KOS 
SELAIN DARIPADA KOS 

PEMBELIAN) 

• Rekod kos operasi ialah 
dokumen yang 
mengandungi catatan 
aktiviti perbelanjaan/kos 
perniagaan selain daripada 
kos pembelian barang niaga.  

• Contoh dokumen ialah bil 
pengangkutan, bil 
mengepos, bil insurans, gaji 
dan utiliti. 



REKOD AMBILAN 
DAN MODAL 

• Rekod ambilan dan 
modal ialah rekod yang 
mengandungi maklumat 
ambilan oleh pemilik 
daripada perniagaannya 
untuk kegunaan sendiri.  

• Ambilan ini akan 
mengurangkan modal 
pemilik. 



SIMULASI PENYEDIAAN DAN 
PENYIMPANAN DOKUMEN 

PERNIAGAAN YANG DIRANCANG 



PENYEDIAAN DAN 
PENYIMPANAN 

DOKUMEN  
PERNIAGAAN  

• Usahawan perlu 
menyimpan 
dokumen 
perniagaan dengan 
teratur dan 
sistematik 



URUS NIAGA 
KEDAI 

KOMPUTER 
SURIAH 

SEPANJANG 
BULAN JUN 

2017. 

• Puan Suriah membuka perniagaan 
komputer dengan wang tunai di bank 
sebanyak RM30,000 sebagai modal 
perniagaan. 



URUS NIAGA 
KEDAI KOMPUTER 

SURIAH 
SEPANJANG 

BULAN JUN 2017.  

Puan Suriah membuat 
belian barang niaga 

secara kredit 
sebanyak RM9,950. 



URUS NIAGA KEDAI 
KOMPUTER SURIAH 
SEPANJANG BULAN 

JUN 2017. 

Puan Suriah membeli 
beberapa alat tulis 
untuk kegunaan 
pejabatnya sebanyak 
RM54 secara tunai. 



URUS NIAGA 
KEDAI KOMPUTER 

SURIAH 
SEPANJANG 

BULAN JUN 2017.  

Puan Suriah membuat 
jualan barang niaga 

sebanyak RM10,000 secara 
kredit. 



URUS NIAGA KEDAI 
KOMPUTER SURIAH 
SEPANJANG BULAN 

JUN 2017. 

Puan Suriah 
membeli barang 
niaga secara tunai 
sebanyak RM1,740. 



URUS NIAGA KEDAI KOMPUTER SURIAH 
SEPANJANG BULAN JUN 2017. 

Pelanggan Puan Suriah menjelaskan 
hutangnya sebanyak RM10,000. 



URUS NIAGA KEDAI 
KOMPUTER SURIAH 
SEPANJANG BULAN 

JUN 2017. 

Puan Suriah membayar 
bil telefon 
perniagaannya sebanyak 
RM195.35. 



URUS NIAGA 
KEDAI KOMPUTER 

SURIAH 
SEPANJANG 

BULAN JUN 2017.  

Puan Suriah membuat 
bayaran gaji kepada 
pekerjanya, Encik 

Ibrahim Ahmad sebanyak 
RM900. 



URUS NIAGA KEDAI 
KOMPUTER SURIAH 
SEPANJANG BULAN 

JUN 2017. 

Puan Suriah 
menjelaskan 
hutangnya dengan 
pembekal 
sebanyak RM9,950. 



URUS NIAGA 
KEDAI KOMPUTER 

SURIAH 
SEPANJANG 

BULAN JUN 2017.  

Puan Suriah 
mengeluarkan wang 

tunai perniagaan untuk 
kegunaan peribadi 
sebanyak RM200. 



URUS NIAGA KEDAI 
KOMPUTER SURIAH 
SEPANJANG BULAN 

JUN 2017. 

Puan Suriah 
menjelaskan sewa 
kedai sebanyak 
RM900 secara 
tunai. 



PENYEDIAAN PENYATA ALIRAN 
TUNAI 



PENYEDIAAN 
PENYATA ALIRAN 

TUNAI 

• Penyata aliran tunai 
merupakan satu penyata 
yang menunjukkan aliran 
sebenar wang tunai masuk 
(penerimaan) dan aliran 
sebenar wang tunai keluar 
(pembayaran) perniagaan 
dalam tempoh kewangan 
tertentu.  



PENYEDIAAN PENYATA 
ALIRAN TUNAI 

• Apabila usahawan ingin mendapatkan 
pinjaman, kedudukan kewangan 
perniagaan perlu kukuh dalam tempoh 
tiga tahun perakaunan akan datang. 

•  Oleh itu, usahawan perlu menyediakan 
Proforma Penyata Aliran Tunai yang 
menunjukkan keupayaan perniagaan 
dalam menjelaskan pinjaman 
perniagaan pada masa hadapan.  

• Bahagian penerimaan akan 
menunjukkan anggaran aliran wang 
tunai masuk manakala bahagian 
pembayaran akan menunjukkan 
anggaran aliran wang tunai keluar 
perniagaan.  



FORMAT 
PENYATA 
ALIRAN  
TUNAI 



PEMASARAN DAN JUALAN 



PEMASARAN 

• Pemasaran ialah strategi,  proses 
atau kaedah yang berkesan untuk 
menyalurkan produk atau 
perkhidmatan  daripada 
pengeluar kepada pengguna. 

• Melalui aktiviti pemasaran, 
produk atau perkhidmatan dapat 
diagihkan daripada pengeluar 
kepada pengguna untuk memberi 
kepuasan kepada pengguna 
dengan memenuhi keperluan dan 
kehendak pengguna. 



JUALAN 

• Jualan adalah aktiviti 
pertukaran hak milik 
sesuatu produk antara 
pembeli dengan penjual. 

•  Jualan bertujuan untuk 
mendapatkan keuntungan 
yang maksimum. 

• Pemasaran dan jualan 
mempunyai matlamat 
yang sama iaitu menjana 
keuntungan sesebuah 
perniagaan. 



PERSEDIAAN UNTUK 
MENJALANKAN AKTIVITI 

PEMASARAN DAN JUALAN BAGI 
PRODUK DAN PERKHIDMATAN 



CAMPURAN PEMASARAN 



PRODUK/PERKHIDMATAN 

• Bagi memasarkan dan menjual produk, 
usahawan perlu mengetahui ciri-ciri 
kekuatan dan bentuk fizikal bagi produk 
yang ditawarkan.  

•  Contohnya dari segi jenama, 
pembungkusan, reka bentuk, saiz, kualiti, 
status halal, jaminan dan khidmat 
sampingan. 

•  Bagi perkhidmatan yang 
ditawarkan,usahawan perlu mengetahui 
berkaitan dengan pakej yang ditawarkan, 
kemudahan yang disediakan, waktu 
operasi dan  sebagainya. 



AGIHAN (TEMPAT 
DIPASARKAN) 

• Usahawan perlu memilih tempat yang 
sesuai untuk memasarkan produk atau 
perkhidmatan dengan berkesan.  

• Pemilihan tempat yang sesuai akan 
menentukan kejayaan atau kegagalan 
sesuatu perniagaan. 

• Perniagaan yang ingin memiliki premis 
tetap, perlu memilih tempat dengan 
kemudahan infrastruktur lengkap, 
kemudahan pengangkutan yang cekap dan 
berhampiran pelanggan. 



AGIHAN 
(TEMPAT 

DIPASARKAN) 

• Perniagaan yang tidak 
mempunyai premis tetap, 
usahawan perlu memilih 
saluran agihan yang sesuai. 

•  Contohnya usahawan 
mendapat bekalan barang 
daripada pemborong.  

• Usahawan perlu memilih  
saluran  agihan yang  sesuai 
dengan produk atau 
perkhidmatan. 



HARGA 

• Harga ialah bayaran yang perlu dibayar 
oleh pembeli untuk memiliki produk 
atau perkhidmatan yang ditawarkan.  

• Penetapan harga yang berpatutan 
adalah penting kerana pelanggan 
biasanya bersikap sensitif terhadap 
harga sesuatu produk atau 
perkhidmatan.  

• Usahawan perlu mempertimbangkan 
permintaan pengguna, kos pengeluaran 
dan persaingan dalam menetapkan 
harga.  

• Bagi menarik perhatian pembeli, 
usahawan boleh menawarkan 
pemberian diskaun kepada pembeli. 



CONTOH 
HARGA 

PERKHIDMATAN 
CUCI KERETA. 



PROMOSI 

• Promosi adalah satu proses, cara atau kaedah untuk memberitahu, 
menyedarkan, memujuk dan mempengaruhi pengguna untuk 
membeli sesuatu produk atau perkhidmatan.  

• Promosi yang berkesan bagi sesuatu produk atau perkhidmatan 
akan dapat mengekalkan kesetiaan pelanggan terhadap produk 
atau perkhidmatan tersebut di pasaran.  

• Usahawan perlu memilih media pengiklanan yang sesuai untuk 
memasarkan produk atau perkhidmatannya. 



KAEDAH 
PROMOSI  

• Pengiklanan 

• Jualan langsung 

• Promosi jualan 

• Publisiti 



PENGIKLANAN 

• Kaedah ini merupakan satu 
cara komunikasi pemasaran 
yang dirancang khas untuk 
memberitahu dan memujuk 
pengguna membeli sesuatu 
produk atau perkhidmatan.  

• Usahawan  boleh  memilih 
media  pengiklanan  yang  
bersesuaian iaitu sama ada 
media bercetak atau media 
elektronik.  



JUALAN 
LANGSUNG 

• Merupakan satu 
kaedah jualan yang 
melibatkan interaksi 
dan pertemuan secara 
peribadi antara 
jurujual dengan bakal 
pelanggan. 



PROMOSI JUALAN 

• Promosi jualan melibatkan pelbagai 
jenis insentif untuk menarik minat 
pengguna agar menambahkan belian 
mereka bagi tempoh tertentu.  

• Antara contoh insentif tersebut ialah 
seperti cabutan bertuah, pemberian 
diskaun, pemberian kupon, sampel 
percuma dan lain-lain. 



PUBLISITI 

• Merupakan maklumat 
yang disalurkan 
melalui media massa 
mengenai sesuatu 
produk atau 
perkhidmatan.  

• Kos siaran biasanya 
ditanggung oleh pihak 
media massa.  

• Mesej dalam publisiti  
mempunyai  
kredibiliti  yang tinggi  
kerana  mendapat 
kepercayaan daripada 
pengguna. 



TAMAT 


